M UN1TCIi P 1 O D E

CONSELHEIRO MAIRINCK

. ESTADO DO PARANA
PACO MUNICIPAL JOSE DA SILVA “DEDI”
Praca Otacilio Ferreira, n°82 — Telefone: 043 3561-1221
CNPJ: 75.968.412/0001-19
E-mail: prefeitura@conselheiromairinck.pr.gov.br
Site: www.conselheiromairinck.pr.gov.br

1 ik
\%“'Sélﬁgnomﬁ‘“o’
N

DECRETO MUNICIPAL N2 88/2025

Dispde sobre a obrigatoriedade de
autorizacgdo prévia para a participacao
de servidores e  funciondrios
municipais em cursos, capacitagoes,
encontros, congressos e demais
eventos fora do municipio, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONSELHEIRO MAIRINCK, Estado do
Parana, no uso das atribuicdes legais e em conformidade com o que dispéem a
legislacdo municipal nos termos do art. 58 e art. 59 da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de organizacdo administrativa quanto a
participacdo de servidores e funcionarios municipais em eventos externos;

CONSIDERANDO o principio da economicidade e a responsabilidade na
gestdo dos recursos publicos, especialmente quanto a concessdo de didrias e
justificativas de afastamentos;

CONSIDERANDO a importancia de assegurar que a participacdo em
cursos, capacitacdes, congressos e demais eventos esteja alinhada com os interesses
institucionais do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de controle e planejamento das
atividades dos Departamentos Municipais, garantindo a continuidade dos servigos
publicos durante auséncias de servidores;

CONSIDERANDO a inexisténcia, até o momento, de regulamentacao
formal sobre os critérios e procedimentos para participacdo de servidores em
eventos fora do municipio;

DECRETA:

Art. 12 - Fica estabelecido que todos os servidores e funciondrios da
Administracao Publica Municipal que necessitarem ausentar-se do municipio para
participar de cursos, capacitagdes, encontros, congressos e demais eventos
institucionais, deverdo, obrigatoriamente, solicitar autorizacdo prévia junto ao
Diretor do Departamento ao qual estiverem vinculados.
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§1¢2 - A solicitagdo devera ser realizada com antecedéncia minima de dois
(2) dias uteis da data do evento.

§22 A autorizacdo somente sera concedida mediante apresentacdo de
documento formal do evento, contendo, no minimo:

I - a data de realizagao;
Il - o tema ou assunto a ser abordado;
III - o publico-alvo ao qual o evento se destina.

§3¢2 - A solicitacdo devera conter, de forma clara e objetiva, a justificativa
da necessidade da participacdo do servidor ou funciondrio no referido evento,
relacionando a relevancia para as atividades desempenhadas.

Art. 22 - A participa¢do em eventos estara expressamente condicionada
a autorizacdo prévia e formal do Diretor do Departamento competente.

Paragrafo unico. A auséncia de autorizacdo formal:
I - impede a justificativa de faltas decorrentes da auséncia do servidor;

II - impossibilita a concessdao de didrias ou reembolso de despesas
relacionadas ao deslocamento fora do municipio;

III - podera caracterizar falta funcional, passivel de apuracdo por meio
de processo administrativo disciplinar, conforme disposicoes legais e
regulamentares vigentes.

Art. 32 - Todas as solicitacdes de autorizacao deverao ser individuais e
realizadas exclusivamente por e-mail institucional, que serd designado por cada
Departamento por meio de **oficio circular a ser emitido oportunamente.

Art. 42 - Apds a participagdo no evento, o servidor ou funcionario devers,
no prazo maximo de cinco (5) dias uteis, encaminhar a respectiva lista de presenca
ou documento equivalente que comprove sua participacdo. Esse comprovante
devera ser enviado como resposta a mesma mensagem de e-mail utilizada para a
solicitagcdo da autorizacdo

Art. 52 - Os Diretores de Departamento poderao, observando a realidade
e as necessidades especificas de suas respectivas areas, aplicar as disposicoes
previstas neste Decreto a outras situacdes ndo expressamente previstas, desde que
relacionadas a organizacdo e controle das atividades externas dos servidores e
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funcionarios sob sua chefia, resguardando sempre o interesse publico e a
regularidade administrativa.

Art. 62 - As solicitagdes deverdo seguir o modelo do Anexo I deste
Decreto.

Art. 72 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicoes em contrario.

Edificio da Prefeitura do Municipio de Conselheiro Mairinck, Estado do
Parand, aos 30 dias do més de maio de 2025.

JOSELEI APARECIDO DE CARVALHO
Prefeito Municipal
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ANEXO I
MODELO DE SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS

A Direcio do Departamento de [Nome do Departamento]
Assunto: Solicitacdo de autorizacdo para participacdo em evento fora do municipio

Eu, [Nome completo do servidor/funciondrio], matricula n® [nimero da matricula], lotado(a)
no Departamento de [nome do departamento], venho por meio deste solicitar autorizagao
para participagdo no seguinte evento:

* Nome do Evento: [inserir nome completo do evento]

» Data(s): [inserir data(s) do evento]

* Local: [cidade/estado onde ocorrerd o evento]

+ Tema/Assunto Principal: [descrever o tema ou contetido a ser abordado]
» Publico-Alve: [informar o publico para o qual o evento é destinado]

» Instituicao Promotora: [nome da entidade promotora do evento]

* Anexos: (se houver)
[ ] Folder/Cartaz do evento
[ ] Programacdo oficial
[ ] Oficio

Justificativa:
[Descrever brevemente os motivos pelos quais a participagcdo neste evento é relevante para as
fungbes desempenhadas pelo solicitante e para o interesse publico municipal.]

Declaro estar ciente de que:

* A participagdo estd condicionada a autorizagdo prévia e formal do Diretor do
Departamento;

* A auséncia de autorizagdo inviabiliza a justificativa de faltas e o recebimento de
eventuais diarias;

* Devo encaminhar, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis apds o evento, a lista de presenca
ou documento equivalente, como resposta a presente solicitacdo por e-mail.

Nestes termos, pe¢o deferimento.

Conselheiro Mairinck-PR, _ de de 2025.
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[Nome e Assinatura do servidor/funciondrio solicitante]
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