PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CONSELHEIRO MAIRINCK
Princesinha da BR-153 - Estado do Parana

Praca Otacilio Ferreira, 82 — Fone/Fax: 043 3561-1221
CNPJ: 75.968.412/0001-19

PORTARIA N°54/2024

SUMULA: Dispde Designagio dos Responséaveis do Registro e Alimentacdo dos Sistemas de Contabilidade Publica e
Orcamento e Controle de Frota Municipais.

O Prefeito do Municipio de Conselheiro Mairinck, Estado do Parand, no uso das suas atribuicdes legais e
com base na Lei Orgéanica Municipal.

RESOLVE:

Art. 1 - dos Responsaveis do Registro e Alimentagéo dos Sistemas de Contabilidade Publica e Orgamento e
Controle de Frota Municipais e demais atribui¢fes aqui mencionadas conforme abaixo:

Responsavel Emisséo e
registro  de Nota
Empenho

GIOVANNI DOS SANTOS REALE NOGUEIRA

Cargo Assistente Administrativo
1 - Registro, Emissdo Nota de Empenho que dever&o obedecer a seguintes normas:
2 - Arquivamento de Documentos -Conferéncia se estdo devidamente assinados, enfileirados
dentro das ordens cronolégica e numeéricas
Lei 4.320/64

Art. 60. E vedada a realizagio de despesa sem prévio empenho.

8§ 1° Em casos especiais previstos na legislacio especifica sera dispensada a emissdo da nota
de empenho.

§ 2° Sera feito por estimativa 0 empenho da despesa cujo montante ndo se possa determinar.

§ 3° E permitido o empenho global de despesas contratuais e outras, sujeitas a
parcelamento.

Art. 61. Para cada empenho sera extraido um documento denominado "nota de empenho"
que indicara o nome do credor, a especificagdo e a importancia da despesa bem como a dedugéo
desta do saldo da dotacéo propria.

Os registros sé ocorreram mediante:

A) Respeitando a Ordem Cronoldgica de Servigo e/ou
Solicitacdo de Registro/Pagamento; com vinculacéo
do devido procedimento licitatorio;

B) Requisicdo de Compra;

C) Atesto do Fiscal/Gestor de Contrato ou quem tiver
competéncia quanto da vigéncia e saldo do contrato
do procedimento licitatério para emissdo de
empenho;

Atribuicéo b




Responsavel Emissao e registro
de Nota de Liquidagdo ADALBERTO VEIGA FERREIRA

Cargo Auxiliar Administrativo

1 - Emissdo de Nota de Liquidagdo Obedecendo as seguintes normas:

Lei 4.320/64

Art. 63. A liquidagdo da despesa consiste na verificagdo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos
comprobatdrios do respectivo crédito.

8 1° Essa verificagdo tem por fim apurar:

| - a origem e 0 objeto do que se deve pagar;

Il - a importancia exata a pagar;

I11 - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao.

8 2° A liquidacgéo da despesa por fornecimentos feitos ou servicos
prestados tera por base:

| - 0 contrato, ajuste ou acordo respectivo;
Il - a nota de empenho;

I11 - os comprovantes da entrega do material ou da prestacdo efetiva
do servico.

D) Para que isso ocorra, € necessario que 0s
comprovantes a realizacdo das despesas Notas
Fiscais, Recibos ou correlatos, estejam assinados
atestando a data de entrega dos produtos e/ou
prestagdo dos servicos. Assim caracterizando a

ocorréncia da despes liquida e certa.

Constata-se que € de praxe considerar como liquidada [...] a
despesa entregue e/ou material, servicos prestados a qual se
formaliza com carimbo e assinatura do responsavel pelo

recebimento no documento fiscal (nota fiscal, recibo etc.).

Lo (ANDRADE, PAG. 98, 2002).
Atribuicéo




Responsavel Alimentagéo
Sistema de Controle de
Frotae PRIME

ADALBERTO VEIGA FERREIRA

Cargo Auxiliar Administrativo
1 - Gerencia os abastecimentos de toda frota de veiculos Municipais, entrada
e saida de combustivel, hodémetro e horimetro, emissdo de relatorios atraves
de controle alimentacdo do almoxarifado, cadastros e langcamentos de
veiculos novos e usados importacdo de arquivos para Mddulo Controle de
Frotas do SIM/AM do Tribunal de Contas do Estado Parana.
2 - Arquivamento de Documentos -Conferéncia se estdo devidamente
assinados, enfileirados dentro das ordens cronoldgica e numéricas

Atribuicio 3 - Gestdo e Registro no Sistema PRIME CONTROLE DE FROTAS;

Responsavel

Acompanhamento das

Execugdes de Empenho e

Liquidacao e demais;

Moises Goncalves de Lima Pinheiro

Cargo

Contador

Atribuicdo

1 - Acompanhamento dos Decretos Créditos Orcamentéarios e Abertura
e/ou Suplementacéo e publicacdes destes,

2 - Alimentar e prestar Contas dos Sistemas:
3 -SIOPE: Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Educacéo
4 - SIOPS: Sistema de Informacdes sobre Orgamentos Publicos

5 - Emitir e Assinar Memorando de Créditos Orcamentarios nos Processos
Licitatorios;

6 — Assinar acompanhar REGISTRO das despesas.
7 — Controle Patrimonial.




Responsavel Pela Ordem
de

Conciliacdo Bancaria

Pagamento,

Gabriel Inacio Teles, LUIZ RENATO DE SIQUEIRA

Cargo

Diretor Departamento de Financas, Chefe Divisdo de Financas

Atribuicéo

Lei n° 4.320/64 — Art. 65 — O pagamento das despesas serdo efetuadas por

tesouraria_ou pagadoria_reqularmente instituidas por estabelecimentos

bancérios credenciados e em excepcionais, [...].
Respeitar a ordem cronoldgica de pagamento de acordo com a Lei n°® 14.133
de 01 de abril de 2021, art. 141, as clausulas contidas nos Contratos

Administrativos, cronograma de desembolso da pasta;

1 - Transferéncias Bancarias, Conciliacdo, registro de receitas; Emissdo da
Nota de Pagamento; Alimentar os Mddulo Tesouraria dentro do Sistema
Equiplano de Administragdo Publica;

2 — Realizar Retengdo IR no pagamento conforme Instrucdo Normativa da
Receita Federal do Brasil.

As Notas Fiscais (despesas publicas) serdo pagas respeitando a Ordem

Cronoldgica, Clausula assinada em contrato e a efetiva liquidag&o.

Médulo

Contratos e

Responsavel
Licitacao,

Mural de Licitacao

TUANY SUELI DA COSTA MAXIMINO

Cargo Analista de Licitac6es
1 - Alimentar os Médulos Licitacdo e Contrato dentro do Sistema Equiplano
de Administracdo Publica;
2 - Exportar arquivos e fechar relatorios dentro do Mddulo Licitagdo, Mural
de Licitacdo e Contrato pertencentes ao SIM-AM do Tribunal de Contas do
Lo Estado.
Atribuicdo

Sistemas de Prestacédo de

Contas . ,

Claudinei Luciano dos Santos
Cargo Contabilista

Alimentar e Prestar Contas:

1 - SIM/AM do Tribunal de Contas do Estado,
Atribuicdo




Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro

complemento ao Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacfes Fiscais

5-DCTF MENSAL

Unido, Estados e Municipios,

7 - Audiéncia Publicas — Participar e elaborar as Audiéncia Publicas

9 - Emitir e Assinar Balancos; Publicar Demonstrativos;

2 - PCA — Processo de Prestacdo de Contas Anual — Tribunal de Contas do Estado do Parana

3 - Siconfi — Secretaria do Tesouro Nacional (STN) Sistema de Informagdes

4 - EFD-Reinf — Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), que deve ser utilizado, em

6 - SADIPEM - Sistema de Analise da Divida Publica, Operac@es de Crédito e Garantias da

8 - Leis Orcamentarias — Participar e Elaboras a Leis Or¢amentarias Municipais — PPA —
Plano Plurianual, LDO — Lei de Diretrizes Orgamentérias e LOA- Lei Or¢amentaria Anual

Art. 2° - Na falta de um por gozo de férias, licencas, havera a substituicdo pelo outro de mesma igualdade ou
equiparacao de cargos.

Art. 3° - Esta Portaria entrara em vigor a partir desta data.

Edificio da Prefeitura do Municipio de Conselheiro Mairinck, Estado do Parana, aos dose (12) dias do més de
junho do ano de dois mil e vinte quatro (2024).

Alex Sandro Pereira Costa Domingues
Prefeito Municipal

NOTA EXPLICATIVA

Assim como a despesa é dividida em etapas, a responsabilidade também deve ser dividida.
Conforme o principio da segregacgdo de funcdes, as atividades administrativas devem ser organizadas de modo a colocar
sob a responsabilidade de diferentes servidores cada uma das 3 etapas da despesa: empenho, liquidagdo e pagamento.
Consequéncia do principio da moralidade, essa divisdo de tarefas impede que o servidor seja fiscal de seu préprio ato,

com analogia se estende a outras tarefas neste ato nominadas.



